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BAB 1: PENGANTAR SISTEM 
 
 
1.1 Latar Belakang SIETIK 

SIETIK (Sistem Informasi Etik Penelitian Kesehatan) merupakan platform digital resmi yang dikembangkan oleh Komite 
Etik Penelitian Kesehatan (KEPK) FITKes Universitas Jenderal Achmad Yani. Sistem ini berfungsi untuk memfasilitasi 
pengajuan, telaah (review), administrasi keuangan, hingga penerbitan sertifikat kelayakan etik (ethical clearance) secara 
transparan, akurat, dan paperless. 
 
 
1.2 Ketentuan Kategori Peneliti 

Sistem SIETIK membagi akun peneliti menjadi 2 kategori utama: 
1.​ Peneliti Internal: Meliputi Civitas Akademik (Dosen dan Mahasiswa) dari internal FITKes Universitas 

Jenderal Achmad Yani. 
2.​ Peneliti Eksternal: Meliputi instansi, universitas, rumah sakit, atau mitra luar kampus yang mengajukan uji 

etik risetnya ke KEPK FITKes UNJANI. 
 
 
 
 
 
 



BAB 2: DIAGRAM ALUR SISTEM (FLOWCHART) 
 
Berikut adalah alur utama proses pengajuan klirens etik dari awal registrasi hingga sertifikat dapat diunduh oleh peneliti: 

 

Gambar 1. Alur Pengajuan Protokol dan Penerbitan Surat Etik Penelitian 



BAB 3: PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH (STEP-BY-STEP) 
 

LANGKAH 1: REGISTRASI & AUTENTIKASI MASUK 

1.​ Buka browser Anda dan akses laman resmi SIETIK di: 
https://kepk-unjani.web.id/views/auth/login.php](https://kepk-unjani.web.id/views/auth/login.php 

 
Gambar 2. Tampilan Aplikasi Etik Penelitian 



2.​ Jika Anda belum memiliki akun, klik tautan "Registrasi Akun Di Sini". 

 
Gambar 3. Form Registrasi Peneliti Aplikasi Etik Penelitian 



3.​ PENTING: Pada form registrasi, pastikan Anda memilih Tipe Peneliti secara akurat: 
○​ Pilih Internal jika Anda dosen/mahasiswa aktif FITKes UNJANI. 
○​ Pilih Eksternal jika Anda peneliti mandiri atau utusan institusi luar kampus. 
4.​ Isi data Nama Lengkap, Email aktif, Nomor HP, serta Instansi Asal. 
5.​ Aktivasi akun akan dikirimkan url ke email anda yang aktif 
6.​ Setelah akun berhasil dibuat, kembali ke halaman login, masukkan Username/Email beserta Password Anda, lalu klik "Masuk 

Dashboard". 
 

 
Gambar 4. Tampilan Login Dashboard Peneliti Pengajuan Protokol di Aplikasi Etik Penelitian 



LANGKAH 2: PENGAJUAN PROTOKOL BARU 

 
1.​ Pada dashboard peneliti, masuk ke menu "Protokol 

Baru" atau "Pengajuan Etik". 
2.​ Isi identitas penelitian dengan lengkap: 
○​ Judul Penelitian: Masukkan judul lengkap riset 

(gunakan huruf kapital pada awal kata, hanya teks aja 
jangan ditambah tanda kutip “....”). 

○​ Jalur Review: Pilih usulan jalur review jika Anda 
mengetahuinya (Exempted / Expedited / Full Board). 

○​ Sekretariat dapat pula menentukan jalur telaah yang 
sesuai penelitian anda. 

3.​ Pengisian Form 3-Alat Pengukur (7-Standar Etik): 
Anda diwajibkan mengisi kuesioner penilaian mandiri 
(self-assessment) yang mencakup 7 Standar Etik 
WHO/CIOMS. Jawablah setiap poin indikator secara 
jujur sesuai metodologi riset Anda. 

4.​ Unggah Berkas Pendukung: 
○​ Unggah berkas Proposal Penelitian Utama (Format 

PDF, maksimal 10 MB). 
○​ Unggah berkas pelengkap lainnya seperti Informed 

Consent, Lembar Kuesioner, Surat Pengantar, atau 
Dokumen Form 3AB jika diminta oleh sekretariat. 
 

 
 
 
 

 
Gambar 5. Pengajuan Protokol di Aplikasi Etik Penelitian 

 



 

Gambar 6. Beberapa contoh dan template lampiran di Aplikasi Etik Penelitian 
 
 



LANGKAH 3: KLIRENS INVOICE & BUKTI BAYAR (KHUSUS EKSTERNAL UNJANI) 

1.​ Setelah protokol berhasil dikirim (submit), sistem secara otomatis akan menerbitkan Invoice Tagihan terpusat di dashboard 
Anda. 

2.​ Nominal tagihan dikalkulasi secara otomatis oleh sistem berdasarkan kategori peneliti dan jenjang pendidikan yang 
terintegrasi dengan Master Tarif KEPK. 

3.​ Lakukan pembayaran via transfer bank ke rekening resmi KEPK FITKes UNJANI yang tertera pada invoice. 
4.​ Setelah mentransfer, ambil foto/scan bukti transfer Anda dengan jelas (Format JPEG/PNG/PDF). 
5.​ Masuk ke dashboard SIETIK Anda, cari antrean protokol tersebut, klik "Upload Bukti Bayar", lalu unggah berkas kuitansi 

tersebut. 
6.​ Tunggu Sekretariat KEPK memverifikasi dana Anda. Status pembayaran akan berubah menjadi "Lunas" setelah divalidasi. 

 
Gambar 7. Upload konfirmasi pembayaran di Aplikasi Etik Penelitian 



LANGKAH 4: MONITORING TELAAH & UNDUH SERTIFIKAT 

1.​ Setelah administrasi keuangan dinyatakan Lunas, status proses akan berubah menjadi "Proses Telaah oleh Reviewer". 
2.​ Periksa menu "Monitoring Progres" secara berkala. 
3.​ Penanganan Revisi (Jika Ada): 
○​ Jika Reviewer memberikan catatan perbaikan, status akan berubah menjadi "Perbaikan/Revisi". 
○​ Klik tombol "Lihat Catatan", pelajari koreksinya, perbaiki berkas proposal Anda, lalu unggah kembali (resubmit) melalui 

tombol perbaikan yang disediakan. 
4.​ Unduh Sertifikat Kelayakan Etik: 
○​ Jika Dewan Reviewer menyatakan protokol Anda "Disetujui / Lolos Etik", status akhir akan berubah menjadi "Selesai". 
○​ Tombol "Unduh Sertifikat" akan aktif secara otomatis. 
○​ Sertifikat tersebut sudah dilengkapi dengan pengaman QR Code Autentikasi untuk menjamin keaslian dokumen saat 

diaudit oleh pihak luar/akreditasi. 
 

 
Gambar 7. Tampilan Riwayat Pengajuan yang Berstatus Selesai, Tombol "Unduh Sertifikat" Aktif



 
Gambar 7.  Contoh Tampilan Dokumen Sertifikat Resmi yang Memiliki Struktur Pengaman QR Code 



BAB 4: LAYANAN BANTUAN & TROUBLESHOOTING 
4.1 Masalah File Bukti Bayar / Proposal Gagal Terunggah 

●​ Penyebab: Ukuran file melebihi batasan sistem atau format ekstensi file tidak didukung. 
●​ Solusi: Pastikan file proposal berformat murni .pdf dengan ukuran di bawah 10 MB. Untuk bukti transfer, pastikan gambar 

berformat murni .jpg, .jpeg, atau .png dengan pencahayaan yang jelas agar mudah diverifikasi. 
4.2 Lupa Kata Sandi (Password) 

●​ Jika Anda kehilangan atau lupa kata sandi untuk masuk ke SIETIK, silakan klik tombol "Lupa Password" pada halaman login 
atau hubungi Sekretariat KEPK melalui email : kepkes@unjani.ac.id dengan melampirkan bukti kartu identitas/KTM peneliti. 
Whataspp Business: 08122-4472008 / Whatsapp: 0857-23761429 
 

Dokumen ini merupakan hak cipta penuh Komite Etik Penelitian Kesehatan (KEPK) FITKes Universitas Jenderal Achmad Yani. 
Dilarang menggandakan atau menyebarluaskan dokumen ini tanpa izin tertulis dari Ketua KEPK FITKes UNJANI. 
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