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BAB 1: PENGANTAR SISTEM

1.1 Latar Belakang SIETIK

SIETIK (Sistem Informasi Etik Penelitian Kesehatan) merupakan platform digital resmi yang dikembangkan oleh Komite
Etik Penelitian Kesehatan (KEPK) FITKes Universitas Jenderal Achmad Yani. Sistem ini berfungsi untuk memfasilitasi
pengajuan, telaah (review), administrasi keuangan, hingga penerbitan sertifikat kelayakan etik (ethical clearance) secara
transparan, akurat, dan paperless.

1.2 Ketentuan Kategori Peneliti

Sistem SIETIK membagi akun peneliti menjadi 2 kategori utama:
1. Peneliti Internal: Meliputi Civitas Akademik (Dosen dan Mahasiswa) dari internal FITKes Universitas
Jenderal Achmad Yani.
2. Peneliti Eksternal: Meliputi instansi, universitas, rumah sakit, atau mitra luar kampus yang mengajukan uji
etik risetnya ke KEPK FITKes UNJANI.



BAB 2: DIAGRAM ALUR SISTEM (FLOWCHART)

Berikut adalah alur utama proses pengajuan klirens etik dari awal registrasi hingga sertifikat dapat diunduh oleh peneliti:

LANGKAH 2: SUBMIT PROTOKOL
- Isi Judul Penelitian & Identitas Riset
- Isi Self-Assessment Form Kuesioner (7-Standar Etik) |
- Unggah Proposal Berkas Utama (Format PDF)

LANGKAH 3: KLIRENS INVOICE KAS
- Sistem menerbitkan Inwvoice otomatis
- Lakukan Transfer Bank sesuai Nominal
- Unggah Foto Bukti Bayar / Kuitansi

LANGKAH 4: MOMITORING & REVISI
- Sekretariat melakukan verifikasi bayar
- Dewan Reviewer melakukan telaah
- Lakukan Revisi jika mendapat status "Perbaikan™

LANGKAH 5: UNDUH SERTIFIKAT
- Status berubah menjadi "Selesai / Lolos Etvik"
= Unduh Sertifikat resmi ber-(R Code Autentikasi

Gambar 1. Alur Pengajuan Protokol dan Penerbitan Surat Etik Penelitian



BAB 3: PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH (STEP-BY-STEP)

LANGKAH 1: REGISTRASI & AUTENTIKASI MASUK

1. Buka browser Anda dan akses laman resmi SIETIK di:
https://kepk-unjani.web.id/views/auth/login.php](https://kepk-unjani.web.id/views/auth/login.php

C 25 kepk-unjani.web.id/views/auth/login.php
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Gambar 2. Tampilan Aplikasi Etik Penelitian



2. Jika Anda belum memiliki akun, klik tautan "Registrasi Akun Di Sini".

c 25 kepk-unjani.web.id/views/auth/register.php
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Gambar 3. Form Registrasi Peneliti Aplikasi Etik Penelitian
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PENTING: Pada form registrasi, pastikan Anda memilih Tipe Peneliti secara akurat:

Pilih Internal jika Anda dosen/mahasiswa aktif FITKes UNJANI.

Pilih Eksternal jika Anda peneliti mandiri atau utusan institusi luar kampus.

Isi data Nama Lengkap, Email aktif, Nomor HP, serta Instansi Asal.

Aktivasi akun akan dikirimkan url ke email anda yang aktif

Setelah akun berhasil dibuat, kembali ke halaman login, masukkan Username/Email beserta Password Anda, lalu klik "Masuk

Dashboard"”.

(&) 25  kepk-unjani.web.id/views/peneliti/dashboard.php & = 0 =5 @
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Gambar 4. Tampilan Login Dashboard Peneliti Pengajuan Protokol di Aplikasi Etik Penelitian



LANGKAH 2: PENGAJUAN PROTOKOL BARU

1. Pada dashboard peneliti, masuk ke menu "Protokol
Baru" atau "Pengajuan Etik".

2. lsiidentitas penelitian dengan lengkap:

Judul Penelitian: Masukkan judul lengkap riset
(gunakan huruf kapital pada awal kata, hanya teks aja
jangan ditambah tanda kutip “....").
o Jalur Review: Pilih usulan jalur review jika Anda
mengetahuinya (Exempted / Expedited / Full Board).
o Sekretariat dapat pula menentukan jalur telaah yang
sesuai penelitian anda.

3. Pengisian Form 3-Alat Pengukur (7-Standar Etik):
Anda diwajibkan mengisi kuesioner penilaian mandiri
(self-assessment) yang mencakup 7 Standar Etik
WHO/CIOMS. Jawablah setiap poin indikator secara
jujur sesuai metodologi riset Anda.

4. Unggah Berkas Pendukung:

Unggah berkas Proposal Penelitian Utama (Format
PDF, maksimal 10 MB).

o Unggah berkas pelengkap lainnya seperti Informed
Consent, Lembar Kuesioner, Surat Pengantar, atau
Dokumen Form 3AB jika diminta oleh sekretariat.

C % kepk-unjaniweb.id/views/peneliti/tambah_pengajuan.php

AJUKAN PROTOKOL BARU

Gambar 5. Pengajuan Protokol di Aplikasi Etik Penelitian



c %5 kepk-unjani.web.id/views/peneliti/lunduh_template.php
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Gambar 6. Beberapa contoh dan template lampiran di Aplikasi Etik Penelitian

m mengungg:




LANGKAH 3: KLIRENS INVOICE & BUKTI BAYAR (KHUSUS EKSTERNAL UNJANI)

1. Setelah protokol berhasil dikirim (submit), sistem secara otomatis akan menerbitkan Invoice Tagihan terpusat di dashboard
Anda.

2. Nominal tagihan dikalkulasi secara otomatis oleh sistem berdasarkan kategori peneliti dan jenjang pendidikan yang
terintegrasi dengan Master Tarif KEPK.

3. Lakukan pembayaran via transfer bank ke rekening resmi KEPK FITKes UNJANI yang tertera pada invoice.

4. Setelah mentransfer, ambil foto/scan bukti transfer Anda dengan jelas (Format JPEG/PNG/PDF).

5. Masuk ke dashboard SIETIK Anda, cari antrean protokol tersebut, klik "Upload Bukti Bayar”, lalu unggah berkas kuitansi
tersebut.

6. Tunggu Sekretariat KEPK memverifikasi dana Anda. Status pembayaran akan berubah menjadi "Lunas” setelah divalidasi.
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Gambar 7. Upload konfirmasi pembayaran di Aplikasi Etik Penelitian



LANGKAH 4: MONITORING TELAAH & UNDUH SERTIFIKAT
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Setelah administrasi keuangan dinyatakan Lunas, status proses akan berubah menjadi "Proses Telaah oleh Reviewer".
Periksa menu "Monitoring Progres" secara berkala.

Penanganan Revisi (Jika Ada):

Jika Reviewer memberikan catatan perbaikan, status akan berubah menjadi "Perbaikan/Revisi".

Klik tombol “Lihat Catatan”, pelajari koreksinya, perbaiki berkas proposal Anda, lalu unggah kembali (resubmit) melalui
tombol perbaikan yang disediakan.

Unduh Sertifikat Kelayakan Etik:

Jika Dewan Reviewer menyatakan protokol Anda "Disetujui / Lolos Etik", status akhir akan berubah menjadi "Selesai".
Tombol "Unduh Sertifikat" akan aktif secara otomatis.

Sertifikat tersebut sudah dilengkapi dengan pengaman QR Code Autentikasi untuk menjamin keaslian dokumen saat
diaudit oleh pihak luar/akreditasi.
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Gambar 7. Tampilan Riwayat Pengajuan yang Berstatus Selesai, Tombol "Unduh Sertifikat" Aktif



KOMISI ETIK PENELITIAN KESEHATAN
FAKULTAS ILMU DAN TEKNOLOGI KESEHATAN
UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI CIMAHI

JI. Terusan Jenderal Sudirman - Cimahi 40533, Telp (022)-6631622 Fax (022) 6631624

PERSETUJUAN ETIK
ETHICAL CLEARANCE

Nomor:  /KEPK/FITKes-Unjani/VIl/2026

Komisi Etik Penelitian Kesehatan Fakultas Imu dan Teknologi Kesehatan (FITKes)
Universitas Jenderal Achmad Yani Cimahi, dalam upaya melindungi hak asasi dan
kesejahteraan subjek penelitian kesehatan, telah mengkaji dengan teliti Proposal penelitian
berjudul:
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PERNAFASAl ... .~o. _ALITA DI WILAYAH KERJA PUSKESN.. _ _____ __ ___~TAN

TAM—.

Peneliti Utama
Anggota Peneliti

Program Studi
Institusi
Penelitian ini telah memenuhi prinsip-prinsip Good Clinical Practice dan dapat disetujui

pelaksanaannya berlaku sampai: 08 Juli 2027.

Cimahi, . Juli 2026
__Ketua KEPK, /
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r. Ayi Furgon, S.KM., M.Biomed
NIDM: 0424078003

Keterangan;

* Persetujuan etll ind berlaku selama satu tahun sefak tanggal ditetapkan.

* Bacla akhir penelitian, laporan pelaksanaan penelitian harus aiserahikan ke Komist Btk FITKes-Unjani
* Iika ada pervhahan/penyimpangan protokol wajit mengajukan kemball kajf enik.

* liks ads kefadian senus yang tidak diinginkan segers lapor ke Komisi Etik FITKes-Unjani.

ETHIC COMMISSION OF HEALTH RESEARCH

FACULTY OF HEALTH SCIENCE AND TECHNOLOGY

JENDERAL ACHMAD YANI UNIVERSITY OF CIMAHI
JL Tensan Jenderal Sudirman- Cimahi 40533, Telp (226031622 Fax (002) 6631624
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Gambar 7. Contoh Tampilan Dokumen Sertifikat Resmi yang Memiliki Struktur Pengaman QR Code



BAB 4: LAYANAN BANTUAN & TROUBLESHOOTING
4.1 Masalah File Bukti Bayar / Proposal Gagal Terunggah

e Penyebab: Ukuran file melebihi batasan sistem atau format ekstensi file tidak didukung.
e Solusi: Pastikan file proposal berformat murni .pdf dengan ukuran di bawah 10 MB. Untuk bukti transfer, pastikan gambar
berformat murni .jpg, .jpeg, atau .png dengan pencahayaan yang jelas agar mudah diverifikasi.
4.2 Lupa Kata Sandi (Password)

e Jika Anda kehilangan atau lupa kata sandi untuk masuk ke SIETIK, silakan klik tombol "Lupa Password" pada halaman login
atau hubungi Sekretariat KEPK melalui email : kepkes@unjani.ac.id dengan melampirkan bukti kartu identitas/KTM peneliti.
Whataspp Business: 08122-4472008 / Whatsapp: 0857-23761429

Dokumen ini merupakan hak cipta penuh Komite Etik Penelitian Kesehatan (KEPK) FITKes Universitas Jenderal Achmad Yani.
Dilarang menggandakan atau menyebarluaskan dokumen ini tanpa izin tertulis dari Ketua KEPK FITKes UNJANI.
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